Documentation du Site Intranet pour le Suivi des Remboursements de Notes de Frais

Bienvenue sur la documentation du site intranet de notre entreprise pour le suivi des notes de frais.
Voici un apercu des fonctionnalités et des instructions d'utilisation :

Fonctionnalités Principales

1. **Gestion des Comptes :**
- L'administrateur peut créer, modifier et supprimer des comptes.
- Deux types de comptes : Comptable et Visiteur.

2. **Gestion des Notes de Frais :**
- Les visiteurs peuvent soumettre leurs notes de frais avec les détails et justificatifs.
- Les comptables peuvent gérer 1'état de remboursement des notes de frais.

3. **Consultation de 1'Etat des Remboursements :**
- Les visiteurs peuvent voir 1'état de remboursement de leurs notes de frais.
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Fiche de frais du mois 11-2020 :
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Eléments forfaitisés

- Les comptables peuvent consulter 1'état de remboursement de toutes les notes de frais.

4. **Fonctions Administratives :**
- L'administrateur peut générer une liste de visiteurs en PDF.
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Guide d'Utilisation

1. Connexion :
- Utilisez vos identifiants pour vous connecter au site intranet.

2. Comptes :
- L'administrateur peut gérer les comptes.
- Créez un compte si nécessaire.

3. Notes de Frais :
- Les visiteurs soumettent leurs notes de frais.
- Les comptables gérent les remboursements.
4. Consultation :
- Les visiteurs vérifient I'état de leurs remboursements.

- Les comptables consultent 1'état pour tous.

5. Administration :
- L'administrateur peut générer une liste de visiteurs en PDF.

Besoin d'Aide ?
Contactez le support informatique pour toute assistance.

C'est tout ! Vous étes prét a utiliser notre systeme de suivi des notes de frais.



